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第一章 系统概述
1.1系统概述
“昆明市专业技术人员职称申报管理系统”主要为个人职称申报提供服务，包括基本信息填写、上传图片、提交申报评审表、职称申报、申报进度查看、职称管理、个人基本信息修改等功能。申报的总体流程图如图：
[image: ab95a5562941582636a98a0d8d2c945]
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填写申报信息




提交申报




等待结果




申报成功






	
1.2手册说明
1． 本手册为普通用户使用手册。
2． 本手册特殊说明，该系统仅可在谷歌、火狐、360极速模式下运行。
3． 进入系统网址：www.innsss.com。


第2章 用说明
2.1新用户登录注册
1. 登录
如图所示，选择个人用户进行登录，登录账号为身份证和注册时手机号码。如果忘记密码，点击“忘记密码”按钮，通过手机号找回密码。
[image: ]


2.注册
登录页面点击“个人注册”，进入个人注册页面，完成注册信息，点击“立即注册”按钮，注册成功后，点击“返回登录”按钮。
[image: ]


3.忘记密码
如果忘记密码，点击“忘记密码”按钮，通过身份证号和手机号找回密码。
[image: ]


2.2 系统的使用
2.2.1 基本信息
用户登录成功后如何所示
[image: ]


1.个人信息
用户第一次登录系统后，点击左侧菜单“基本信息”，右侧将显示“基本信息”界面，如图所示，先对个人的基本信息进行填写，填写完成后点击“保存”按钮！（注：请注意*号必填信息提示！基本信息填写必须符合规范才能进行职称申报！）
[image: ]
    [image: ]



2.选择或变更单位
点击左侧菜单“基本信息”，右侧将显示“基本信息”，选择“单位变更”界面，。如图所示。用户单位变更时可进入系统进行单位变更，变更需要你选择的变更单位同意，期间不能进行申报工作！
[image: ]



3.上传身份证
      点击左侧菜单栏“身份证上传”，按要求选择正确的身份证图片上传。  [image: ]



4.修改手机号
点击左侧菜单栏“修改手机号”进入页面，填写新的手机号，点击“获取验证码”，输入验证码，点击提交完成手机号修改。
[image: ]





5.修改密码
点击“修改密码”按钮，填写对应信息，完成后点击“提交”。
[image: ]

2.2.1 申报信息管理
1. 现有职称情况
点击左侧菜单“职称获取情况”，右侧将显示“职称获取情况”界面。点击“新增”按钮。如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！如没有职称，无需填写。新建完成后的“职称获取情况”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]



2. 学历情况
点击左侧菜单“学历情况”，右侧将显示“学历情况”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。请填写【中专及以上】的学历教育情况！新建完成后的“学历情况”可点击信息栏右侧按钮进行设置默认最高学历、编辑、删除操作。
[image: ]

3.学习经历
点击左侧菜单“学习经历”，右侧将显示“学习经历”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“学习经历”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]


4.工作经历
点击左侧菜单“工作经历”，右侧将显示“工作经历”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。请自【参加工作以来】开始填写。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“工作经历”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]

5.专业技术工作总结
点击左侧菜单“职称晋升工作总结”，右侧将显示“职称晋升工作总结”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“职称晋升工作总结”可点击信息栏右侧按钮进行保存操作。
[image: ]



6.完成主要专业技术工作情况
点击左侧菜单“完成技术工作”，右侧将显示“完成技术工作”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！系统自动筛选【聘任现职称】以后所有内容，填入《专业技术职称申报评审表》。新建完成后的“完成主要技术工作”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作
[image: ]


7.承担课题（项目）情况
点击左侧菜单“承担项目课题情况”，右侧将显示“承担项目课题情况”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“承担项目课题情况”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]

8.获得专利情况
点击左侧菜单“获得知识产权”，右侧将显示“获得知识产权”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！。新建完成后的“获得知识产权”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]

9.获得表彰奖励情况
点击左侧菜单“表彰奖励情况”，右侧将显示“表彰奖励情况”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交并保存”按钮！新建完成后的“表彰奖励情况”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]



10.撰写著作情况
点击左侧菜单“撰写著作情况”，右侧将显示“撰写著作情况”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“撰写著作情况”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]


11.撰写论文情况
点击左侧菜单“撰写论文情况”，右侧将显示“撰写论文情况”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“撰写论文情况”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]



12.参加继续教育和国际学术活动情况
点击左侧菜单“继续教育”，右侧将显示“继续教育”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交”按钮！新建完成后的“继续教育”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除、上传附件操作。
[image: ]


13.年度考核情况（近五年）
点击左侧菜单“年度考核”，右侧将显示“年度考核”界面。新用户需点击“新增”，如图所示。填写完成后点击“提交并保存”按钮！新建完成后的“年度考核”可点击信息栏右侧按钮进行编辑、删除操作。
[image: ]


2.2.3 职称申报
1.个人申报
点击左侧菜单“职称申报”，选中“个人申报”。选择相应的评委会、申报等级、申报专业，选择完成点击“保存封面”。点击“申报”。 如图所示。
[image: ]


如选择教育类的评委会，则会加载出对应哪个的教育类特殊表和相应的附件材料要求添加
可查看未完成填写材料项，点击右侧去完善可跳转至该项信息填写处，继续填写相关信息。点击“去完善”则会跳转到相应界面。
[image: ]


2.附件管理
按要求上传附件。首先选择需要上传的附件
[image: ]

点击从本地上传，上完成后保存。
[image: ]

可查看和选择已上传到服务器中的文件，如果服务器中没有那么可选择上传到服务器。选择需要添加到附件中的文件（可多选），再点击确认。确认后跳转到上一页面，在保存，则上传成功。
[image: ]
3.教育类附表填写
中小学教师教育教学情况登记表[image: ]
履现职以来主要教学经历
[image: ]
[image: ]


承担班主任、年级组长等教学工作经历
[bookmark: _GoBack][image: 2019-05-31_11-40]
[image: ]

3.附件管理
按要求上传附件。
[image: ]





信息检查，点击预览可预览申报表，确认无误后提交
[image: ]
[image: ]


4.申报记录
点击左侧菜单“申报记录”，查看申报流程到哪个环节。返回修改和退回次数总为3次，第四次返回修改或退回则视为不通过。
[image: ]

2.2.4 消息中心
1.我的消息
查看自己申报相关的信息。
[image: ]	
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