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云  南  师  大  附  中

教 职 工 年 度 履 职 考 核 表

（ 行政、教辅、工勤人员）

部    门：                             
姓    名：                           
职    称：                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
             职    务：                           
考核时限：20   年  月至20   年  月

校办公室  制
	考 核 内 容

	德
	政治思想
	坚持四项基本原则，拥护党的基本路线，认真贯彻教育方针，积极参加政治学习和组织生活，自觉学习政治理论，关心国家大事，识大体，顾大局，服从组织安排。

	
	职业道德
	依法办事，爱岗敬业，事业心和责任心强，坚持管理育人，服务育人，廉洁奉公，不谋私利，严守纪律，团结协作，诚实守信，为人师表。

	
	遵纪守法
	模范遵守国家法纪、党内有关法规和学校的各项规章制度。

	能
	政策水平
	能正确理解党和国家的路线方针政策以及学校的工作计划、改革方案，并在工作中认真贯彻执行，熟悉掌握本岗位的政策法规。

	
	管理能力
	熟悉本岗位的业务管理知识，有较强的组织。管理能力，能协助领导搞好校内外之间的工作。

	
	业务水平
	具有完成本职工作的能力和水平，认真学习，及时总结，不断提高业务水平，开拓创新。

	勤
	工作态度
	坚守工作岗位，勤奋、踏实、肯干，勤政为公，不闲谈，不闲逛，无工作失职，无事故发生，努力完成学校及部门交给的各项工作任务，服务态度好。

	
	出勤情况
	严格遵守工作纪律，遵守作息时间，按时上下班，不随意旷工，不迟到、不早退，有事、有病按规定请假，出勤率高。

	绩
	工作业绩
	工作有计划、有总结、有特色。能较好地为教育、教学服务，为师生排忧解难，勤俭办事，节约开支，管理、服务好。双肩挑干部教育、教学效果好。撰写与工作有关的论文，个人或集体在本年度评为全国、省、市、区、校等各种荣誉称号。
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	履  职  总  结



